Conocido Zirimicuaro S/N
Municipio de Ziracuaretiro
Celular 044-55-34-78-40-61
etalaverag@hotmail.com

LIC. ETELVINA TALAVERA GARCIA

Informacion Personal

Educacion

Otros Estudios

Estado civil: Casada
Nacionalidad: Mexicana
Fecha de nacimiento: 26 de octubre de 1976

Lugar de nacimiento: México, DF.

LICENCIATURA: Universidad Hispanoamericana.
Coacalco, Estado de México.
Generacion 1997-2001
- Lic. en Informatica Administrativa.
Con Titulo y Cédula 3804725

PREPARATORIA: La Salle.
Ecatepec, Estado de México.
Gen. 94-97

Certificacién Microsoft Office Specialist 2010

Julio 2012

Certificado (Word Expert, Excel Expert, Power point,
adobe flash CS5 y Dreamweaber cs5)

Certificacién Microsoft Office Specialist 2007
2010

Certificado

Certificacién Microsoft Office Specialist 2003
2006-2007 Certificado



Seminario de Actualizacién en Disefio y
Administracion de Redes
- Diploma

Curso de Computacién

Gen. 92-94

Congreso en la Habana Cuba
Del 22 al 26 de mayo de 2001
Curso de AutoCad

Curso de Flash

Curso de Front Page

Curso de Dreamweaver

Curso de Calidad en el Servicio
Curso de Autoestima

Curso de Estrategias

Curso Manejo de Conflictos en el Aula

Ingles 50%

Auxiliar Administrativo

En la Universidad Hispanoamericana

2 afos

Apoyo en:

- Reportes de evaluaciones a facilitadores

- Programacién de asignaturas y facilitadores
- Llenado de actas definitivas de calificacidn
- Elaboracién de movimientos de personal

- Requisicion de personal

- Reposicidn de caja chica

- Tramites de facturas

- Control de archivo

Departamento de Sistemas
En la Universidad Hispanoamericana
5 meses

Profesora de computacién en Comunidad Educativa

Hispanoamericana de septiembre 2002 a septiembre
2003

Profesora de preparatoria en la Universidad Del Valle
de México (UVM) de julio del 2002 - diciembre 2014

Secretaria del departamento de Secretaria del H.
Ayuntamiento de Ziracuaretiro, Mich. De 16 de
febrero de 2016 a la fecha.



